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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Marijampolés Jono Totorai¢io progimnazijos budétojas yra priskiriamas darbininky
grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti progimnazijos bendruomenés nariy sauguma, kontroliuoti
pasaliniy asmeny patekimg j gimnazijos patalpas

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi i8silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. mokyklos organizacing struktiirg;

6.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

6.3. darbo organizavimo tvarka;

6.4. bendravimo psichologijos, profesines etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

6.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrin€s saugos, elektrosaugos reikalavimus;

6.6. nustatytg praneSimy apie mokykloje ivykusj jvyki tvarka;

6.7. signalizacijos jvedimo principus ir tvarka, kodus;

6.8. bendravimo psichologija;

6.9. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby iSkvietimo
telefony numerius.

7. Budétojas darbuotojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasSymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, pavedimais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. kontroliuoja ir seka paSaliniy asmeny j¢jimg ] mokykla;

8.2. veda atvykstanciy asmeny ] mokyklos registracijos zurnala;

8.3. atvykus sveciams juos palydi;

8.4. budi pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;

8.5. i8duoda/priima kabinety ir klasiy raktus mokytojams, juos saugo;

8.6. dirba saziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

8.7. uztikrina saugomos mokyklos, materialiniy vertybiy ir darbuotojy, mokiniy apsauga;



8.8. budriai stebi saugomas patalpas ir imasi visy priemoniy uztikrinti materialiniy vertybiy,
mokiniy darbuotojy apsaugai;

8.9. po darbo, atsakingai patikrina, ar uzdaryti mokyklos langai ir durys. Tai padaro lauko
puse apeidamas mokyklos pastata;

8.10. priziiiri tvarka fojé ir prie mokyklos dury;

8.11. tiksliai skambina j pamokg ir pasibaigus pamokai;

8.12. vakare, po darbo uzkuoduoja visas zonas ir signalizacija priduoda saugos tarnybai;

8.13. kulturingai aptarnauja klientus, biina paslaugus, laikosi etikos normy;

8.14. esant reikalui, direktoriaus pavaduotojo tikiui nurodymu, pavaduoja kitus mokyklos
darbuotojus;

8.15. tausoja mokyklos nuosavybe, riipestingai naudojasi darbo priemonémis, laikosi
nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;

8.16. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus direktoriaus pavaduotojo tkiui,
nevir$ijant nustatyto darbo laiko;

8.17. laikosi konfidencialios informacijos slaptumo apie mokykla, apie jos darbuotojus, i
mokyklg atvykstanc¢ius asmenis ir kita.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Itargs ar pastebéjes Zodines, fizines patycCias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyC¢iojimusi mokinio
elgesio taisykles;

9.3. informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés vadova (socialinj pedagoga arba
progimnazijos administracijos atstova) apie jtariamas ar jvykusias patycias.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(pareigos, vardas, pavarde, paraSas, data)



